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 Perubahan template User Manual Direktorat Sistem Informasi 2015.  
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APA ITU APLIKASI TA/PA? 
 

Aplikasi TA/PA merupakan aplikasi yang terintegrasi pada iGracias dan berfungsi untuk merapikan administrasi terkait proses berlangsungnya 

TA/PA. Aplikasi ini memfasilitasi mahasiswa ketika mengambil TA/PA hingga kelulusan, serta membantu bagian Layanan Administrasi Akademik 

Kemahasiswaan (LAAK) fakultas dalam melakukan penjadwalan maupun pengunduhan dan penyimpanan berkas TA/PA.  

Pengajuan Proposal TA/PA:

1. Upload Proposal TA/PA

    berdasarkan Kelompok Keahlian

    yang diminati.

Pengajuan calon pembimbing:

1. Mahasiswa mengusulkan calon pembimbing TA/PA berdasarkan Kelompok

    Keahlian yang diminati.

2. Ketua Kelompok Keahlian melihat kuota pembimbing dan melakukan

    approval usulan.

Pembuatan SK TA/PA:

1. LAAK memberikan SK serta form bimbingan kepada mahasiswa

    (akan terdapat log bimbingan)

Pre pengajuan sidang:

1. Mahasiswa memenuhi kelengkapan pengajuan sidang

2. Mahasiswa melakukan bimbingan

3. LAAK membuat dan mengumumkan jadwal sidang

4. LAAK membuat nota dinas penguji

Pasca pengajuan sidang:

1. Usai sidang TA/PA, Pembimbing 1 memasukkan nilai TA/PA

    dan LAAK mengelola berkas sidang.

2. Mahasiswa mengumpulkan dokumentasi TA/PA hasil revisi

3. Mahasiswa meng-upload paper TA/PA. Paper akan direvisi

    oleh pembimbing 1 untuk menentukan kelayakan publikasi

    paper TA/PA.

Kelengkapan sidang:

1.   Biodata Ijazah dan Transkrip

2.   EPrT

3.   TAK

4.   Biodata Buku dan Display Wisuda

5.   Scan File Ijazah SMA

6.   Scan File Akte Kelahiran

7.   KSM

8.   Sudah Dinyatakan Lulus Sidang Akademik

9.   Persetujuan Dosen Pembimbing

10. Foto Ijazah (4x6 hitam putih 2 buah)

11. Foto Transkrip (3x4 hitam putih 2 buah,

      harus sama dengan Ijazah)

12. Hardcopy Draft Buku Skripsi (4 eksemplar)

13. Hardcopy Draft Proceeding (4 eksemplar) /

      submitted paper.

14. Bukti Pembayaran Sidang 

15. Bebas Tunggakan Perkuliahan

Sidang Akademik:

1. Mengesahkan hasil sidang sehingga akan ada

    status mahasiswa ter-update.

2. Mahasiswa mendapat SKL dan transkrip

    ijazah.

Eksepsi:

1. Perubahan minor/major, merupakan perubahan judul

    secara minor (perubahan sedikit) ataupun major

    (perubahan keseluruhan)

2. Perpanjangan SK, yaitu jika mahasiswa yang

    bersangkutan berada di luar batas sidang yang

    ditentukan dan masih mengerjakan TA/PA yang sama

 

Gambar 1 Abstraksi Aplikasi TA/PA 
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BAGAIMANA CARA MENGGUNAKAN APLIKASI TA/PA? 
 

Berikut langkah-langkah untuk menggunakan aplikasi TA/PA: 

 

 

 

 

  

1) Login menggunakan username dan password Ketua Kelompok 

Keahlian (KK) pada link https://igracias.telkomuniversity.ac.id/ 

2) Pilih aplikasi TA/PA pada daftar menu aplikasi. Berikut 

tampilan sub-menu aplikasi TA/PA: 

Masukkan username dan 

password Ketua KK 
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        BERANDA 
 

 

Gambar 2 Beranda Aplikasi TA/PA 

  

Beranda merupakan salah satu menu dan merupakan 

halaman awal pada aplikasi TA/PA. Pada menu ini, terdapat 

penjelasan apa yang harus dilakukan Ketua KK dalam proses 

TA/PA mahasiswa. Berikut tampilan beranda aplikasi 

TA/PA: 
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DAFTAR TA/PA 

 

1) Status TA/PA Mahasiswa 

Status TA/PA Mahasiswa merupakan salah satu sub-menu pada menu Daftar TA/PA yang berfungsi untuk membantu Ketua KK dalam 

melakukan approval dosen pembimbing TA/PA. Berikut tampilan sub-menu ini: 

 

  

Klik untuk 

melihat detail 

fitur 

 

Klik untuk melakukan 

approval dosen 

pembimbing 

 

Klik untuk melihat 

proposal TA/PA 

mahasiswa 
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Berikut keterangan warna tombol pada fitur: 

 

 

 

 

 

Ketika klik tombol Perencanaan Pembimbing (  ), maka akan tampil pop-up untuk melakukan approval 

dosen pembimbing sbb: 

 

Dosen pembimbing 

yang diajukan oleh 

mahasiswa 

 

Klik untuk melakukan 

approval dosen 

pembimbing 
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2) Menetapkan Dosen Kelompok Keahlian 

Menetapkan Dosen Kelompok Keahlian merupakan salah satu sub-menu pada menu Daftar TA/PA yang berfungsi untuk membantu Ketua 

KK dalam memasukkan dosen pada KK tersebut. Berikut tampilan sub-menu ini: 

 

Ketika klik tombol Input Dosen Kelompok Keahlian (  ), maka akan tampil pop-up untuk memasukkan 

dosen ke dalam KK sbb: 

 

  

Klik untuk 

memasukkan dosen 

ke dalam KK 

 

Masukkan kode dosen 

yang ingin dimasukkan ke 

dalam KK 
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3) Input Dosen Pembimbing 

Input Dosen Pembimbing merupakan salah satu sub-menu pada menu Daftar TA/PA yang berfungsi untuk membantu Ketua KK dalam 

peng-input-an dan pengelolaan kuota dosen pembimbing. Dosen yang dapat di-input-kan adalah dosen yang telah ditetapkan menjadi 

anggota KK tersebut sebelumnya. Berikut tampilan sub-menu ini: 

 

 

 

  

 

Klik untuk meng-

input-kan dosen 

pembimbing 

 

Klik untuk melakukan 

import dosen 

pembimbing dalam 

format excel 

 

Klik untuk melakukan 

edit kuota dosen 

pembimbing 
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Ketika klik tombol Input Dosen Pembimbing (  ), maka akan tampil pop-up untuk melakukan input dosen 

pembimbing dan kuota sbb: 

 

Ketika klik tombol Inport Dosen Pembimbing (  ), maka akan tampil pop-up untuk melakukan import dosen 

pembimbing dan kuota dalam format excel sbb: 

 

Klik untuk mengunduh 

template format 
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4) Input Dosen Penguji  

Input Dosen Penguji merupakan salah satu sub-menu pada menu Daftar TA/PA yang berfungsi untuk membantu Ketua KK dalam peng-

input-an dan pengelolaan dosen penguji usulan. Berikut tampilan sub-menu ini: 

 

 

Ketika klik tombol Input Dosen Penguji Usulan ( ), maka akan tampil pop-up sbb: 

 

Klik untuk meng-

input-kan dosen 

penguji usulan 

 

Masukkan kode 

dosen penguji 

usulan 
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BANTUAN 
 

Manual Pengguna 
 

Fitur ini berfungsi untuk memberikan informasi mengenai user manual aplikasi TA/PA. Ketua Kelompok Keahlian dapat mengunduh user 

manual apabila mengalami kesulitan dalam menggunakan aplikasi TA/PA. Berikut tampilan sub-menu: 

 

Klik untuk 

mengunduh user 

manual 


