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Panduan Pengguna Aplikasi TA/PA

DAFTAR PERUBAHAN

Tanggal Versi Deskripsi Perubahan Pembuat
Date Version Description of Changes Author

e Versioning User Manual Universitas Telkom.
14 November 2014 3.0 e Perubahan fitur dan proses bisnis. Swapaka L.T.
e Update tampilan aplikasi.

e Perubahan template User Manual Direktorat Sistem Informasi 2015.
16 Maret 2015 3.3 e Penambahan fitur Input Dosen Penguiji. Swapaka L.T.
e User Manual ini merujuk pada SKPL Aplikasi TA/PA Versi 3.3.
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APA ITU APLIKASI TA/PA?

Panduan Pengguna Aplikasi TA/PA

Aplikasi TA/PA merupakan aplikasi yang terintegrasi pada iGracias dan berfungsi untuk merapikan administrasi terkait proses berlangsungnya

TA/PA. Aplikasi ini memfasilitasi mahasiswa ketika mengambil TA/PA hingga kelulusan, serta membantu bagian Layanan Administrasi Akademik

Kemahasiswaan (LAAK) fakultas dalam melakukan penjadwalan maupun pengunduhan dan penyimpanan berkas TA/PA.

Pengajuan calon pembimbing:

1. Mahasiswa mengusulkan calon pembimbing TA/PA berdasarkan Kelompok
Keahlian yang diminati.

2. Ketua Kelompok Keahlian melihat kuota pembimbing dan melakukan
approval usulan.

Pengajuan Proposal TA/PA:

1. Upload Proposal TA/PA
berdasarkan Kelompok Keahlian
yang diminati.

Eksepsi:

1. Perubahan minor/major, merupakan perubahan judul
secara minor (perubahan sedikit) ataupun major
(perubahan keseluruhan)

2. Perpanjangan SK, yaitu jika mahasiswa yang
bersangkutan berada di luar batas sidang yang
ditentukan dan masih mengerjakan TA/PA yang sama

Gambar 1 Abstraksi Aplikasi TA/PA

Kelengkapan sidang:

Biodata ljazah dan Transkrip

EPIT

TAK

Biodata Buku dan Display Wisuda

Scan File ljazah SMA

Scan File Akte Kelahiran

KSM

Sudah Dinyatakan Lulus Sidang Akademik

Persetujuan Dosen Pembimbing

0. Foto ljazah (4x6 hitam putih 2 buah)

1. Foto Transkrip (3x4 hitam putih 2 buah,
harus sama dengan ljazah)

12. Hardcopy Draft Buku Skripsi (4 eksemplar)

13. Hardcopy Draft Proceeding (4 eksemplar) /

submitted paper.
14. Bukti Pembayaran Sidang
15. Bebas Tunggakan Perkuliahan

RBOONOO~ONE

Pembuatan SK TA/PA:
* 1. LAAK memberikan SK serta form bimbingan kepada mahasiswa
(akan terdapat log bimbingan) »
Pre pengajuan sidang:

1. Mahasiswa memenuhi kelengkapan pengajuan sidang
2. Mahasiswa melakukan bimbingan

3. LAAK membuat dan mengumumkan jadwal sidang

4. LAAK membuat nota dinas penguiji

Pasca pengajuan sidang:

1. Usai sidang TA/PA, Pembimbing 1 memasukkan nilai TA/PA
dan LAAK mengelola berkas sidang.

2. Mahasiswa mengumpulkan dokumentasi TA/PA hasil revisi

3. Mahasiswa meng-upload paper TA/PA. Paper akan direvisi
oleh pembimbing 1 untuk menentukan kelayakan publikasi
paper TA/PA.

Sidang Akademik: I

1. Mengesahkan hasil sidang sehingga akan ada
status mahasiswa ter-update.

2. Mahasiswa mendapat SKL dan transkrip
ijazah.
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Panduan Pengguna Aplikasi TA/PA

BAGAIMANA CARA MENGGUNAKAN APLIKASI TA/PA?

Berikut langkah-langkah untuk menggunakan aplikasi TA/PA:

1) Login menggunakan username dan password Ketua Kelompok
Keahlian (KK) pada link https://igracias.telkomuniversity.ac.id/

Admission
SSO Adtivation

Get New NIM!

Parents Login Form/ Login
Oranghua

University

{ ]
Masukkan username dan

password Ketua KK

2) Pilih aplikasi TA/PA pada daftar menu aplikasi. Berikut
tampilan sub-menu aplikasi TA/PA:

# Beranda

Daftar TA/PA -

tus TA/PA Mahasiswa

Menetapkan Dosen Kelompok
Fzzhlizn

Input Dozen Pembimbing
Input Dosen Penguji
Bantuan w

Manuzl Pengguna
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ﬁi\ BERANDA

Panduan Pengguna Aplikasi TA/PA

Beranda merupakan salah satu menu dan merupakan
halaman awal pada aplikasi TA/PA. Pada menu ini, terdapat
penjelasan apa yang harus dilakukan Ketua KK dalam proses
TA/PA mahasiswa. Berikut tampilan beranda aplikasi
TA/PA:

p\

Ketua Kelompok

Keahlian
TLEEREY ) n MELAKUKAN INPUT DOSEN
. PEMBIMBING DAN KUOTA
®

)\

MENETAPKAN DOSEN KE
DALAM KELOMPOK KEAHLIAN

MELAKUKAN APPROVALDOSEN
PEMBIMBING

Gambar 2 Beranda Aplikasi TA/PA
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DAFTAR TA/PA

Panduan Pengguna Aplikasi TA/PA

1) Status TA/PA Mahasiswa

Status TA/PA Mahasiswa merupakan salah satu sub-menu pada menu Daftar TA/PA yang berfungsi untuk membantu Ketua KK dalam
melakukan approval dosen pembimbing TA/PA. Berikut tampilan sub-menu ini:

W 1 Keterangan Warna Tombaol
Status TA/PA OPEN
Status Kelulusan belum lulus
Show 20 |Z| entries
Mo Tipe HIM Nama
3 1&3;}5 ]S-ioljl'na];.lo?(zfmputasi FIZKY PUTRA PRATANA
& lﬁﬁﬁf ]S-ioljl'na];.lo?(ilmputasi YANA MEINITR WATE
: 1&3;}5 ]S-ioljl'na];.lo?(?mputasi HANIFIWICAKSENE

Status TA/PA Mahasiswa

B
[

Tugas Akhir/Proyek Akhir -Pilih Tipe-

Progres —-All--

Search (Press Enter):

Progres Judul Tugas Akhir Pem bimbing SEus
T8 Tugas Akhir Rosetia AYU, APY OPEN (+]
N ‘Optimasi Alur Kena Ekstralsi dan Transformasi dalam proses ETL dengan
L1 Representasi State-Space dan Algoritma Heuristic-greedy (studi AYU, APY OPEN Q
kasuzExecutive fion 5 Fakultas il
5@ Tugas Akhir Rizky APY, AYU OPEN (+)
Klik untuk
5@ Tuges Akhir Yana APY. AYU OPEN  (C@—
; melihat detail
1@ Tugas Akhir Hznif OPEN (-]
fitur

&iPerencanaan Pembimbing

[ Lihat Proposal

Klik untuk melakukan

approval dosen
pembimbing

Klik untuk melihat
proposal TA/PA
mahasiswa
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Panduan Pengguna Aplikasi TA/PA

Berikut keterangan warna tombol pada fitur:

¥ Pilah Data Berdasar  § Keterangan Warna Tombol

Warna Biru : Menu dapat diakses (Tahapan belum selesai)

Warna Hijau : Progres menu ini sudah selesai narmun menu tetap dapat diakses

Ketika klik tombol Perencanaan Pembimbing ( daPerencanaan Pembimbing ), maka akan tampil pop-up untuk melakukan approval
dosen pembimbing sbb:

Dosen Pembimbing

HANIF WICAKSONO f 1107110040

Judul Tugas Akhir ¢ Tugas Akhir Hanif
Judul Tugas Akhir (Eng) : Final Task Hanif

Dosen Pembimbing 1
Dosen pembimbing

APY - AMARILIS PUTRIL Y. [ ® yang diajukan oleh

mahasiswa

Dosen Pembimbing 2

AYU - KUSUMA AYU LAKSITOWENING B

Klik untuk melakukan

LNelUaNe ——@ approval dosen

pembimbing
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Panduan Pengguna Aplikasi TA/PA

2) Menetapkan Dosen Kelompok Keahlian

Menetapkan Dosen Kelompok Keahlian merupakan salah satu sub-menu pada menu Daftar TA/PA yang berfungsi untuk membantu Ketua
KK dalam memasukkan dosen pada KK tersebut. Berikut tampilan sub-menu ini:

< Klik untuk
Penetapan Dosen ke Kelompok Keahlian memasukkan dosen

ke dalam KK

Halaman untuk menetapkan Dosen ke Kelompok Keahlian masing-masing.

o Input Dosen Kelompok Keahlian

Show | z0 B entries Search (Press Enter):
NC a Kode Dosen Nama Dosen Kelompok Keahlian Fakultas Aksi
Sy i it i oy Sy
1 AYU KUSUMA AYU LAKSITOWENING STiEE Eng'”ae”“gE' U= s, 2 el FAKULTAS INFORMATIKA (FIF ) &
nginesring \
2 YFA YANUAR FIRDAUS ARIE WIEGWO software Eng rﬁrrgE'rIfT:;r:.itfr ystem. and Data FAKULTAS INFORMATIKA (FIF } i}
e =
Ty i i 1 T T
3 APY AMARILIS PUTRI YANUARIFIANI TEE Eng'”ee””gE' ierrreiem sz, 278 DEE FAKULTAS INFORMATIKA ( FIF } =1
ngineering L
4 FSD FAJAR SIDIQ ADI PRABCWO Softuare Engineering, Information System, and Data FAKULTAS INFORMATIKA ( FIF } (7]

Engineering

Ketika klik tombol Input Dosen Kelompok Keahlian ( = Input Dosen Kelompok

dosen ke dalam KK sbb:

Input Dosen Kelompok Keahlian

), maka akan tampil pop-up untuk memasukkan

Masukkan kode dosen

Kode Dosen | Knde Nosen ¢ ® yangingin dimasukkan ke
Kelompek _ Software Engineering, Information System, and dalam KK
Keahlian " Data Engineering

INSERT

Hak Cipta © Direktorat Sistem Informasi | 9



Panduan Pengguna Aplikasi TA/PA

3) Input Dosen Pembimbing

Input Dosen Pembimbing merupakan salah satu sub-menu pada menu Daftar TA/PA yang berfungsi untuk membantu Ketua KK dalam

peng-input-an dan pengelolaan kuota dosen pembimbing. Dosen yang dapat di-input-kan adalah dosen yang telah ditetapkan menjadi
anggota KK tersebut sebelumnya. Berikut tampilan sub-menu ini:

A/PA >> Input Dosen Pearr
Input Dosen Pembimbing  jnput-kan dosen import dosen
_ : : N format excel
Halaman untuk pengaturan dosen pembimbing TA/PA. Silahkan melakukan input dosen pembimbing.
nput Dosen Pembimbing mport Dosen Pembimbing
Input Dosen Pembimbing Import C Pembimbing
Show 20 EI entries Search (Press Enter):
L Kuota Kuota Kuota N Kuota Kuota Kucta
NO [';"de Nama Dosen p““b'lmb"g Pembimbing  Pembimbingl  Pembimbing 1 P“"‘bz'“b"g Pembimbing  Pembimbing?  Pembimbing2  Aksi
osen 1 yang Terisi yang Tersisa 2 yang Ters yang Tersisa
KUSUIMA AYU _ V4
1l T YA 10 7 3 YA 10 & 4 =
2 APY  AMARILIS PUTRI Y. YA 10 3 7 YA 10 0 10 ;{
w
<IDIO —0
3 Fsp AR ‘IEI:,‘:‘DI YA 14 0 14 YA 11 0 11 ;{
PRABOWO '@\'

Klik untuk melakukan
edit kuota dosen

pembimbing
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Panduan Pengguna Aplikasi TA/PA

Ketika klik tombol Input Dosen Pembimbing (Fasttetdl B ESi S iEENE] ) maka akan tampil pop-up untuk melakukan input dosen
pembimbing dan kuota sbb:

Input Dosen Pembimbing

Kode Dosen LR
Pembimbing - [¥] Pembimbing 1 [] Pembimbing 2
Kuota Pembimbing 1 c |10 lil

port Dasen

Ketika klik tombol Inport Dosen Pembimbing ( < Im Pembimbing ), maka akan tampil pop-up untuk melakukan import dosen

pembimbing dan kuota dalam format excel sbb:

Impert Dosen Pembimbing

Template Excel

A B C D E F
1 MO Kode Dosen Pembimbing1l Pembimbing 2 Kuota Pembimbing1 Kuota Pembimbing 2
2 1 TRF YA YA 10 10
3 2 AYU YA TIDAK 12 o
4 3 ¥YNA YA YA 10 20
=]

Klik untuk mengunduh

& Downlozd Templete @
template format

Upload File [ excel xs)

Browse_ | Mo file selectad.
Upload
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Panduan Pengguna Aplikasi TA/PA

4) Input Dosen Penguiji

Input Dosen Penguji merupakan salah satu sub-menu pada menu Daftar TA/PA yang berfungsi untuk membantu Ketua KK dalam peng-
input-an dan pengelolaan dosen penguji usulan. Berikut tampilan sub-menu ini:

Lokasi : TA/PA > > Daftar TA/PA >> Input Dosen Penguji

Input Dosen Penguiji Usulan ST

input-kan dosen
penguji usulan

I

Halaman untuk pengaturan dosen usulan penguji TA/PA. Silahkan melakukan input dosen usulan penguji.

= Input Dosen Penguji Usulan

Show | =g entries Search (Press Enter):
NO Kode Dosen Nama Dosen Aksi
1 ECH ENDANG CHUMAIDIYAH 57
2 FSH AULIA FATHAMNAH HADIMING 7l
: RN RIC AURACHMAR W
4 EDC BUDI SULISTYO o
5 MDR MARIA DELLARCSAWATIL W
& 10A ROSAD MA'ALT EL HADI o

Ketika klik tombol Input Dosen Penguji Usulan (BstuleBeEsEaEETE)  maka akan tampil pop-up sbb:

Masukkan kode

Doser &—————® (osen pengu;ji

Kode Dosen : ode Dose
INSERT

usulan
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Panduan Pengguna Aplikasi TA/PA

BANTUAN

Manual Pengguna

Fitur ini berfungsi untuk memberikan informasi mengenai user manual aplikasi TA/PA. Ketua Kelompok Keahlian dapat mengunduh user
manual apabila mengalami kesulitan dalam menggunakan aplikasi TA/PA. Berikut tampilan sub-menu:

Lokasi : TA/PA >> Bantuan >> Manual Pengguna

Manual Pengguna TA/PA

== USER MANUAL

o4 FINAL PROJECT AND TASK APPLICATION
Telkom e,

........

Klik untuk
&, Download User Manual mengun duh user

manual
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