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SEKILAS TENTANG APLIKASI ADMISI

Aplikasi admisi merupakan aplikasi yang digunakan oleh mahasiswa untuk melakukan pendaftaran kuliah di Telkom University serta digunakan
oleh admin untuk mengelola data calon mahasiswa yang akan mendaftar. Aplikasi admisi ini terintegrasi dengan framework SITU. Pada aplikasi
ini terdapat dua user yaitu calon mahasiswa yang mempunyai fitur pembelian pin serta melakukan dan melihat registrasi. Sedangkan user yang
kedua adalah bagian admisi, dimana pada user admisi dapat melakukan Kelola data seleksi, Kelola data participant serta melihat list pendaftar
seleksi calon mahasiswa.

MENU APLIKASI ADMISI

Dokumen user manual aplikasi admisi dibuat untuk memberikan penjelasan bagaimana cara mengoperasikan aplikasi admisi dari sisi user
camaba sesuai dengan kegunaan dan fungsi yang terdapat pada aplikasi tersebut.

Struktur Menu
Adapun struktur menu pada aplikasi admisi pada sisi camaba adalah sebagai berikut:

1. Menu Beranda
Menu beranda merupakan menu yang menampilkan halaman utama dari Aplikasi Admisi yang berisi list daftar pendaftaran serta status
kelulusan dari camaba. Di dalam menu Beranda terdapat fitur pencarian yang berguna untuk mencari data pendaftaran secara pesifik
berdasarkan nomor registrasi.
2. Menu Data Diri
Menu data diri merupakan menu yang digunakan untuk mengelola data diri, data pendidikan, data keluarga dan data pekerjaan camaba.
3. Menu Registrasi
Menu registrasi merupakan menu yang digunakan untuk mengelola registrasi camaba, di menu registrasi terdapat 3 sub menu yaitu:
a. SubMenu Daftar Seleksi
Submenu ini berguna untuk melakukan pembelian pin registrasi.
b. SubMenu Riwayat Pendaftaran
Submenu ini berguna untuk melihat Riwayat pembelian pin, melihat status pembayaran pin, upload bukti pembayaran pin serta
lanjutan tahapan registrasi seperti mengunggah dokumen persyaratan, memilih program studi dan cetak kartu peserta.
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c. SubMenu Laporan Kelulusan
Submenu ini berguna untuk melihat laporan kelulusan camaba serta tempat mengunduh surat kelulusan.

CARA MEMBUKA APLIKASI

Untuk memulai akses terhadap Aplikasi Admisi, bukalah aplikasi admisi melalui web browser (Google Chrome, Mozilla, dsb) dengan alamat url
sebagai berikut:

[ https://situ-adm.telkomuniversity.ac.id/admission ]

Berikut merupakan tampilan halaman setelah mengakses alamat url tersebut.

LOGIN HERE

Belum memiliki akun? Daftar

Selamat Datang di

Student Admission ®
Direktorat Admisi, Universitas Telkom

Powered By: CO

Gambar 1 Tampilan Halaman Login Aplikasi Admisi
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1. Daftar Akun

Sebelum masuk halaman utama dari Aplikasi Admisi, user diharapkan untuk mempunyai akun terlebih dahulu, dengan cara klik ‘Daftar’ pada
halaman login Aplikasi Admisi.

Klik untuk
Daftar akun
baru Camaba

LOGIN HERE

Belum memiliki akun?|Daftar

Student Admission ®
Direktorat Admisi, Universitas Telkom

Powered By: CO

Selamat Datang di

Gambar 2 Halaman Login
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Setelah klik “Daftar”, maka muncul form daftar akun baru yang harus diisi, seperti dibawah ini:

v Telkom

University

PENDAFTARAN MAHASISWA BARU
Daftar Akun Baru

Mama Lengkap
Nomor Ponsel

Email

Klik Daftar untuk

Kata Sandi .
melanjutkan

Masukkan Ulang Kata Sandi

Gambar 3 Form Daftar Akun Baru
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Setelah semua form terisi dan klik daftar maka akan muncul popup informasi untuk aktivasi akun pada email dan camaba akan

mendapatkan email dari system yang berisi verifikasi akun, seperti dibawah ini:

Silahkan lakukan Aktivasi akun anda dengan klik link yang terkirim ke email anda.

Belum menerima email ?Kirim Email lagi

Telkom University Admission Team <system@telkomuniversity.ac.id=

kepada saya «

3 Inggris + > Indonesia ~  Terjemahkan pesan

Klik Verify, untuk
aktivasi akun.

Dear Neca,
Hellol
Thank you for registering.

You have successfully registered in Telkom University Admissj
Please verify your account by clicking link b

Save your login information below :
Username
Password
Save this email for your account reminder. Please do not share anything and to anyone about your account

Please do not reply to this message.
If you have any questions, please contact us by email (info@smbbtelkom.ac.id)

Thanks and Regards,
TELKOM UNIVERSITY Admission Team

Gambar 4 Tampilan Aktivasi Akun

Setelah klik ‘verify’ , user akan diarahkan pada halaman login, dan muncul Kembali popup bahwa akun camaba telah aktif.

Akun anda berhasil diaktivasi
silakan melakukan login dengan klik tombol dibawah

41 Login

Gambar 5 PopUp Akun Aktif
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2. Login

Setelah akun aktif, user akan diarahkan ke halaman login. Pada halaman login user diminta untuk memasukkan Email dan Password
yang telah di daftar ketika user mengisi form daftar akun.

[Masukkan email]
LOGIN HERE

Belum memiliki akun? Daftar
Selamat Datang di /

Masukkan
Student Admission 40/ Password

Direktorat Admisi, Universitas Telkom

Powered By: CO

~  Klik Login

Gambar 6 Halaman Login

3. Beranda

Menu Beranda merupakan menu yang menampilkan halaman utama dari Aplikasi Admisi yang berisi list data registrasi berupa
detail pendaftaran dan status kelulusan. Di Menu ini juga terdapat tombol search yang berguna untuk mencari data registrasi

berdasarkan nomor pendaftarannya.
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|_|D|.|.

? Beranda @ / Beranda

necagila@gmail.com

Halo Neca Aqgila ,

Neca Agila =
ecahqra Saat ini anda sudah memiliki beberapa Nomor Pendaftaran di Aplikasi Admisi Telkom University, diantaranya ialah sebagai berikut ini. Silahkan lihat rincian lengkapnya pada menu *Riwayat
Pendafearan”. Klik disini untuk melinat data rivayas pendafiaran
Menu
Show 10 ~ data Search:
STATUS KELULUSAN
& Data Diri
Nomor Registrasi. 211580000027
B Data Registrasi > 1

Jalur Seleksi UTG 1 (Program Program Reguler (D3/51))

Nomor Registrasi. 211580000026
Jalur Seleksi UTG 1 (Program Program Reguler (D3/51))

Nomor Registrasi. 211580000022
Jalur Seleksi UTG 1 (Program Program Reguler (D3/51))

Nomor Registrasi. 211580000021
Jalur Seleksi UTG 1 (Program Program Reguler (D3/51))

Nomor Registrasi. 211580000020
Jalur Seleksi UTG 1 (Program Program Reguler (D3/51))

Gambar 7 Halaman Beranda

Fitur Pencarian

Fitur pencarian di sini ialah fitur untuk mencari data registrasi berdasarkan nomor registrasinya, seperti contoh dibawah ini:

Show 10 w data Search: 211580000027

Tuliskan nomor
DETAIL PENDAFTARAN STATUS KELULUSAN registrasi

MNomor Registrasi. 211580000027
Jalur Seleksi UTG 1 (Program Program Reguler (D3/51))

Data registrasi
Show 1 to 1 from 1 data

yang dicari muncul

Gambar 8 Fitur Pencarian
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4. Data diri

Halaman Data Diri merupakan halaman yang digunakan user untuk mengisi data diri sebelum melakukan proses registrasi. Untuk

menuju ke halaman data diri, user memilih pada menu yang ada disebelah kiri atas, yaitu menu “Data Diri”.

Pilih Menu
Data Diri

necaqila@gmail.com
Neca Agila ~

Menu

fal Beranda

& Data Diri

Data Registrasi >

Gambar 9 Menu

Setelah user memilih menu “Data Diri”, user akan langsung diarahkan ke halaman untuk mengisi data diri seperti gambar dibawah

ini:
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necaqgila@gmail.com
Neca Agila ~

Menu

0 Beranda

& Data Diri

B) Data Registrasi >

Form Data Diri

Data Diri

Aplikasi Admisi

‘-IDJL

9

DATA DIRI DATA PENDIDIKAN DATA KELUARGA DATA PEKERJAAN

Data Diri

* Wajib diisi
Foto Profil* Pas Foto Terbaru (dengan Pakaian Rapih, Berkerah, Formal)

Choose File | No file chosen

Nama Lengkap *

Neca Aqgila

Jenis Kelamin * Agama *

Jenis Kelamin v Agama v

Gambar 10 Halaman Data Diri

Form data diri ini berguna untuk mengisi informasi data diri dari user, berikut form yang harus diisi

penjelasannya:

@ / Data Diri

untuk data diri beserta
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DATA DIRI DATA PENDIDIKAN

Data Diri

*Wajib diisi
Foto Profil* Pas Fote Terbaru (dengan Pakaian Rapih, Berkerah, Formal)

Choose File | No file chosen

Nama Lengkap *
Meca Agila

Jenis Kelamin *

Jenis Kelamin

Negara Kelahiran *

Negara Kelahiran

Kota Kelahiran *

Kota Kelahiran

Kewarganegaraan *

Kewarganegaraan

Nomor Paspor™®

Disabilitas

Apakah anda buta warna*®
Tidak
Apakah anda berkebutuhan khusus*

Tidak

DATA KELUARGA

Agama *

¥ Agama
Provinsi Kelahiran *
¥ Provinsi Kelahiran
Tanggal Lahir *

¥ ddrmmiyyyy

Negara Asal *

¥ Negara Asal

Tanggal Kadaluarsa Paspor*

dd/mmi/yyyy

DATA PEKERJAAN

Aplikasi Admisi

Hak Cipta ©2021 Pusat Teknlogi Informasi | 15



Data Alamat

Negara *
Negara

Alamar *

Data Kontak

Email

necagila@gmail.com

Nomor Ponsel *

082235241663

Nama Kolom
Foto Profil

Nama Lengkap
Jenis Kelamin
Agama

Negara Kelahiran
Provinsi Kelahiran
Kota Kelahiran
Tanggal Lahir
Kewarganegaraan
Negara Asal

No KTP / No Paspor

Aplikasi Admisi

Klik untuk
melanjutkan

Gambar 11 Form Data Diri
Tabel 1 Tabel Penjelasan Form Data Diri

Penjelasan ‘
Digunakan untuk upload foto sesuai ketentuan, ukuran file max 2 MB dan format JPG, JPEG,
PNG
Digunakan untuk mengisi nama lengkap camaba
Digunakan untuk mengisi jenis kelamin camaba
Digunakan untuk mengisi agama camaba
Digunakan untuk mengisi negara kelahiran camaba
Digunakan untuk mengisi provinsi kelahiran camaba
Digunakan untuk mengisi kota kelahiran camaba
Digunakan untuk mengisi tanggal kelahiran camaba
Digunakan untuk mengisi kewarganegaraan camaba
Digunakan untuk mengisi negara asal camaba
Digunakan untuk mengisi nomor KTP (untuk camaba dari Indonesia) atau No Paspor (untuk
camaba dari luar Indonesia)
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Tanggal Kadaluarsa Kolom ini muncul Ketika camaba berasal dari luar Indonesia, untuk mengisi tanggal kadaluarsa

Paspor paspor camaba

Pertanyaan data Terdapat 2 pertanyaan tentang disabilitas camaba, yang harus dijawab “ya” atau “tidak”.

disabilitas Ketika camaba memilih kata “ya” maka akan muncul kolom baru untuk menginputkan jenis
disabilitasnya.

Negara Digunakan untuk mengisi kolong negara alamat camaba

Provinsi Digunakan untuk mengisi kolom provinsi alamat camaba

Kota Digunakan untuk mengisi kolom kota alamat camaba

Kecamatan Digunakan untuk mengisi kolom kecamatan camaba

Alamat Digunakan untuk mengisi detail alamat camaba

Kode Pos Digunakan untuk mengisi kode pos alamat camaba

Nomor Telepon Rumah Digunakan untuk mengisi nomor telepon rumah camaba

Email Otomatis terisi dengan alamat email yang didaftarkan camaba pada saat daftar akun

Nomor Ponsel Digunakan untuk mengisi nomor ponsel camaba

Setelah user mengisi semua kolom pada form data diri, kemudian klik “Selanjutnya” dan muncul popup data diri user tersimpan,
dan user akan diarahkan kehalaman selanjutnya yaitu halaman data pendidikan.

Success X
° Data yang anda masukkan sudah
tersimpan

? Data Diri @ / Data Diri
necaqila@gmail.com :

Neca Agila v
Menu DATA DIRI DATA PENDIDIKAN DATA KELUARGA DATA PEKERJAAN

f Beranda

Data Pendidikan

£] Data Registrasi >

Show 10 v data Search:

NO. JENJANG PENDIDIKAN NAMA INSTITUSI NAMA JURUSAN TAHUN LULUS AKSI

Data tidak ditemukan!

show 1 to 1 from 1 data . - -

Gambar 12 Halaman Data Pendidikan & Popup Data Diri Tersimpan
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Form Data Pendidikan

Aplikasi Admisi

Form data pendidikan ini berguna untuk mengisi informasi data pendidikan dari user, data pendidikan ini dapat diisi setelah user
mengisi seluruh data diri dan klik “selanjutnya”, user akan diarahkan ke halaman data pendidikan. Cara menambahkan data
pendidikan yaitu dengan cara klik tombok “tambah data pendidikan” lalu akan muncul form untuk mengisi data pendidikan.

necagila@gmail.com
Neca Aqila »

Menu

@ Berands

& Data Diri

©] Data Registrasi >

Data Diri

DATADIRI

Data Pendidikan

Show 10 + data

NO.

Show 1 to 1 from 1 data

‘ = D ‘ 4
@ / Data Diri
Klik untuk
(2) menambahkan data
NN -
DATA PENDIDIKAN DATA KELUARGA DATA PEKERJAAN pendidikan
Search:
NAMA INSTITUSI NAMA JURUSAN TAHUN LULUS AKSI
Data tidak ditemukan!

Gambar 13 Halaman Data Pendidikan
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Berikut form yang harus diisi untuk data pendidikan beserta penjelasannya:

Tambah Data Pendidikan x

Pendidikan Terakhir *
Pendidikan Terakhir
Kota *

Pendidikan Terakhir

Nama Institusi *

Nama Institusi
Nama Jurusan *
Nama Jurusan
Tahun Lulus *

Tahun Lulus

Gambar 14 Form Data Pendidikan

Tabel 2 Penjelasan Form Data Pendidikan

Nama Kolom Penjelasan

Pendidikan Terakhir Digunakan untuk menginputkan pendidikan terakhir camaba

Kota Digunakan untuk menginputkan kota institusi pendidikan terakhir camaba
Nama Institusi Digunakan untuk menginputkan nama institusi pendidikan terakhir camaba
Nama Jurusan Digunakan untuk menginputkan nama jurusan pendidikan terakhir camaba
Tahun Lulus Digunakan untuk menginputkan tahun lulus pendidikan terakhir camaba

Setelah data pendidikan terisi klik “Simpan”, dan data pendidikan tersimpan di halaman data pendidikan, seperti contoh dibawah:
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Data Diri @ / Data Diri

necaqila@gmall.com ~
Neca Agila ~ f \
{2

Menu DATADIRI DATA PENDIDIKAN DATA KELUARGA DATA PEKERJAAN .
Data pendidikan
f Beranda

Data pendicikan tersimpan

B Data Registrasi

Show 10 v data Search:

. JENJANG PENDIDIKAN NAMA INSTITUSI NAMA JURUSAN
Untuk edit data
1 Diploma 3 Telkom University Informatika 2020 E% n pe n d id | ka n

Show 1 to 1 from 1 data First  Previous - -

Untuk delete
data pendidikan

< Kembali  Selanjutnya >

Gambar 15 Halaman Data Pendidikan Terisi

Setelah data pendidikan tersimpan, data pendidikan tersebut dapat di edit dan di hapus dengan klik tombol aksi disebelah kanan.
Form Data Keluarga

Form data keluarga ini berguna untuk mengisi informasi data keluarga dari user, data keluarga ini dapat diisi setelah user mengisi
seluruh data pendidikan dan klik “selanjutnya”, user akan diarahkan ke halaman data keluarga. Cara menambahkan data keluarga
yaitu dengan cara klik tombok “tambah data keluarga” lalu akan muncul form untuk mengisi data keluarga.
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Data Diri

necaqila@gmail.com

Aplikasi Admisi

‘—ID“

@ / Data Diri

Klik untuk
menambahkan data

N

Neca Agila = (3)
\_/ keluarga
Menu DATADIRI DATA PENDIDIKAN DATA KELUARGA DATA PEKERJAAN
@ Beranda
Data Orang Tua
F] Data Registrasi >
Show 10 ~ data Search:
NO. HUBUNGAN NAMA ORANG TUA PENDIDIKAN TERAKHIR TIPE PEKERJAAN AKSI
Data tidak ditemukan!

show 1 to 1 from 1 data

< Kembali  Selanjutnya >

Gambar 16 Halaman Data Keluarga

Berikut form yang harus diisi untuk data keluarga beserta penjelasannya:

Tambah Data Orang Tua x

Hubungan *

2yah v Data Pekerjaan

Nama Lengkap * i .
Bidang Pekerjaan *

Yendri

IT
Email Nomor Ponsel *

Jabhatan
Yendri@gmail.com 081211223344

Direktur

Tempat Lahir * Tanggal Lahir *
KOTA PADANG ¥ | 1470611970 B Rata-rata Pemasukan *

15]juta - 20 juta
Pendidikan Terakhir *

Undergraduate (51) v
Tipe Pekerjaan *

Pegawai BUMN v

Gambar 17 Form Data Keluarga

Perusahaan

Telkom Indonesia

B Keluar BSimpan
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Tabel 3 Penjelasan Form Data Keluarga

Nama Kolom Penjelasan

Hubungan

Digunakan untuk menginputkan hubungan keluarga, terdapat pilihan ayah,ibu atau wali

Nama Lengkap

Digunakan untuk menginputkan nama lengkap keluarga

Email

Digunakan untuk menginputkan alamat email keluarga

Nomor ponsel

Digunakan untuk menginputkan nomor ponsel keluarga

Tempat Lahir

Digunakan untuk menginputkan tempat lahir keluarga

Tanggal Lahir

Digunakan untuk menginputkan tanggal lahir keluarga

Pendidikan Terakhir

Digunakan untuk menginputkan pendidikan terakhir keluarga

Tipe Pekerjaan

Digunakan untuk menginputkan tipe pekerjaan keluarga, Ketika sudah mengisi tipe pekerjaan, maka langsung muncul kolom data pekerjaan

keluarga

Bidang Pekerjaan

Digunakan untuk menginputkan bidang pekerjaan keluarga

Jabatan

Digunakan untuk menginputkan jabatan pekerjaan keluarga

Perusahaan

Digunakan untuk menginputkan nama perusahaan pekerjaan keluarga

Rata-rata Pemasukan

Digunakan untuk menginputkan rata-rata pemasukan keluarga

Setelah data keluarga terisi klik “Simpan”, dan data keluarga tersimpan di halaman data keluarga, seperti contoh dibawah:

necagila@gmail.com
Neca Agila =

Menu

@ Beranda

[ Data Registrasi

>

Data Diri

DATA DIRI

Data Orang Tua

Show v datz

10

Show 1 to 1 from 1 data

HUBUNGAN

‘—ID|1

@ / DataDiri

Data Keluarga

DATA PENDIDIKAN DATA KELUARGA DATA PEKERJAAN

Tersimpan

Search:

PENDIDIKAN TERAKHIR

NAMA ORANG TUA

Yendri Undergraduate (S1)

< Kembali _Selanjutnya >

Gambar 18 Halaman Data Keluarga Terisi

Untuk edit
data keluarga

Untuk delete
data keluarga
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Setelah data keluarga tersimpan, data keluarga tersebut dapat di edit dan di hapus dengan klik tombol aksi disebelah kanan.
Form Data Pekerjaan

Form data pekerjaan ini berguna untuk mengisi informasi data pekerjaan dari user, data pekerjaan ini diwajibkan untuk diisi oleh

user yang mendaftar program ekstensi dan pascasarjana. Untuk camaba yang mendaftar program lainnya, cukup mengisi sampai

data keluarga saja dan dapat langsung mengklik tombol “Selesai”.

Data pekerjaan ini dapat diisi setelah user mengisi seluruh data keluarga dan klik “selanjutnya”, user akan diarahkan ke halaman
data pekerjaan. Cara menambahkan data pekerjaan yaitu dengan cara klik tombok “tambah data pekerjaan” lalu akan muncul form
untuk mengisi data pekerjaan.

Data Diri

Menu DATA DIRI DATA PENDIDIKAN DATA KELUARGA DATA PEKERJAAN

Khusus untuk pendaftar dengan program Ekstensi dan Pascasarjana wajib mengisi data pekerjaan KI | k u ntu k menam ba h
i Dota Pekerjaan data pekerjaan

Show 10 v dam Search:
NO. NAMA PERUSAHAAN JABATAN TANGGAL MULAI BEKERJA TANGGAL SELESAI BEKERJA AXSI

Data tidak ditemukan!

Snow o1 rom 1 aats st reevoss [ e

Gambar 19 Halaman Data Pekerjaan
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Berikut form yang harus diisi untuk data pekerjaan beserta penjelasannya:

Tambah Data Pekerjaan x

Tipe Pekerjaan *
Tipe Pekerjaan

Bidang Perusahaan *

Nama Perusahaan *
Jabatan *

Rata-rata Pemasukan *
Rata-rata Pernasukan
Tanggal Mulai * Tanggal Selesai

dd/mm/yyyy B admmiyy )

Alamat Perusahaan *

Nomor Telepen Perusahaan *

Gambar 20 Form Data Pekerjaan

Tabel 4 Penjelasan Form Data Pekerjaan

Nama Kolom Penjelasan ‘
Tipe Pekerjaan Digunakan untuk memilih tipe pekerjaan camaba
Bidang Perusahaan Digunakan untuk memilih bidang perusahaan pekerjaan camaba
Nama Perusahaan Digunakan untuk mengisi nama perusahaan pekerjaan camaba
Jabatan Digunakan untuk mengisis jabatan pekerjaan camaba
Rata-Rata Pemasukan Digunakan untuk memilih rata-rata pendapatan camaba
Tanggal Masuk Digunakan untuk mengisi tanggal mulai bekerja
Tanggal Selesai Digunakan untuk mengisi tanggal terakhir bekerja (jika sudah resign)
Alamat Perusahaan Digunakan untuk mengisi alamat perusahaan
Nomor Telepon Perusahaan Digunakan untuk mengisi nomor telepon perusahaan

Setelah data pekerjaan terisi klik “Simpan”, dan data pekerjaan tersimpan di halaman data pekerjaan, seperti contoh dibawah:
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Data Diri

Data Pekerjaan
Tersimpan

necagila@gmail com

Neca Agila ~

DATA DIRI DATA PENDIDIKAN DATA KELUARGA DATA PEKERJAAN

Khusus untuk pendaftar dengan program Ekstensi dan Pascasarjana wajib mengisi data pekerjaan

"\

Untuk edit data
pekerjaan

Data Pekerjaan

Searcl

TANGGAL SELESAI BEKERJA

NO. NAMA PERUSAHAAN JABATAN TANGGAL MULAI BEKERJA

Untuk hapus

data pekerjaan

Snow 1101 from 1 data First  Previous ext

Gambar 21 Halaman Data Pekerjaan Terisi

Ketika semua data tersimpan dan tidak ada kesalahan lagi klik “Selesai” untuk melanjutkan pendaftaran.

5. Data Registrasi

Menu Data Registrasi ialah menu untuk melakukan pendaftaran. Di dalam data registrasi terdapat 3 sub menu yaitu submenu daftar
seleksi, submenu riwayat pendaftaran dan submenu laporan kelulusan.

SubMenu Daftar Seleksi

Sub menu daftar seleksi merupakan submenu yang berfungsi untuk melakukan pembelian pin formulir pendaftaran, Sebelum
melakukan pembelian formulir pendaftaran, user diarahkan untuk mengisi kuesioner terlebih dahulu seperti dibawah ini:
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Kuesioner

Registrasi Awal Pendaftaran
Registrasi Awal Pendaftaran

1. Dari mana anda tahu mengenai kampus kami? *

2. Berapa pilihan program studi yang anda pilih ? *
pilih salah satu

3. warna favorit kamu ? *
Biru
Merah
Hijau
4. Apa jenis prodi yang anda pilih ? *
Teknik
Non Teknik
Keduanya

5. Ceritakan harapan anda berkuliah ? *

6. Kapan tanggal lahir anda ? *
dd/mm/yyyy

7. Jam berapa sekarang? *

8. Sejauh mana kamu mengenal kampus kami? *

Gambar 22 Form Kuesioner

Aplikasi Admisi

Setelah mengisi kuesioner yang diberikan, user akan diarahkan ke halaman submenu daftar seleksi seperti dibawah ini:

necaqila@gmail.com

Daftar Seleksi

Pemesanan Formulir

[_ID|L

@ / Data Registrasi / Daftar Seleksi

Neca Agila ~
Menu Program
Program '
@ Beranda 8
& Data Diri Jalur Seleksi

Jalur Seleksi

B Data Registrasi v
Metode Pembayaran

. Metode Pembayaran v
> Daftar Seleksi Y

> Riwayat Pendaftaran

@ Savatelah membaca dan setuju dengan syarat dan ketentuan yang berlaku. Saya mengerti dan siap menerima segala konsekuensi yang ada jika tidak

memenuhi syarat dan ketentuan yang berlaku pada Program dan Jalur Seleksi yang saya pilih.

> Laporan Kelulusan

Gambar 23 Halaman Daftar Seleksi
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User mengisi formulir pemesanan pin, memilih program studi dan jalur seleksi yang tersedia sehingga nanti akan muncul harga
pembelian pin dan camaba dapat memilih metode pembayaran yang telah disediakan seperti dibawah ini:

Metode Pembayaran

Metode Pembayaran

Finpay Bank

Finpay Gerai (Alfamart, Indomaret, Kantor Pos, Pegadaian)
Credit Card
PIN Offline

Voucher (Tokopedia/Shopee)

Gambar 24 Pilihan Metode Pembayaran

Setelah semua formulir pemesanan pin terisi, klik “Pesan Formulir”. Akan muncul informasi pemesanan formulir yang berisi
informasi penting seperti nomor registrasi dan kode pembayaran seperti dibawah ini:

Pemesanan Formulir Berhasil, berikut ini ialah informasi pemesanan anda.

Nama Lengkap Neca Agila

Nomor Paspor 1234567

Nomor Registrasi 211640000005

Simpanlah Nomor Registrasi Anda.

Metode Pembayaran Finpay Bank

Kode Pembayaran

021113152225

Panduan Pembayaran v

Gambar 25 Notifikasi Pemesanan formulir
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SubMenu Riwayat Pendaftaran

Submenu Riwayat pendaftaran merupakan menu yang berisi list Riwayat pendaftaran user.
Melihat detail dan
status pembayaran

"—ID‘].

@ / Data Registrasi / Riwayat P . .daftars

Riwayat Pendaftaran

necagila@gmail.com Riwayat Pendaftaran

Neca Agila =

Melihat Detail
Pembayaran

Menu

fal Beranda Anda dapat memilih lebih dari 1 jalur seleksi dengan beberapa
Nomor Pemesanan hanya di jenjang yang sama yang anda pilih saat ini.
& Data Diri ‘@ Panduan Pembayaran

Konfirmasi

Fl Data Registrasi >

Pembayaran

STATUS PEMBAYARAN TAHAPAN PEMBAYARAN TAHAPAN REGIS™ .|

Kelengkapan
registrasi

r eguler (D3/51)) Ve =y ¢
rga PIN R
Show 1 to 1 from 1 data First Previous -

Gambar 26 Halaman Riwayat Pendaftaran

Selain melihat daftar Riwayat pendaftaran, dimenu ini user bisa melakukan beberapa hal yaitu:

a. Melihat status pembayaran
Pada submenu Riwayat Pendaftaran, user dapat melihat status pembayaran formulir pendaftaran yaitu lunas, belum lunas

dan menunggu konfirmasi, serta dapat melihat metode pembayaran apa yang dipakai untuk melakukan pembayaran. Serta
terdapat informasi nomor registrasi, kode pembayaran,tanggal pemesanan, jalur seleksi yang dipilih dan harga pin yang

harus dibayarkan.
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Konfirmasi pembayaran
Pada submenu Riwayat Pendaftaran, user dapat melakukan konfirmasi pembayaran dengan mengupload bukti bayar dengan

cara klik icon yang berwarna biru, maka akan muncul popup seperti dibawah ini:

Unggah Bukti Pembayaran

Jika anda telah melakukan pembayaran tetapi status pembayaran anda masih belum lunas, anda dapat
melakukan upload bukti pembayaran anda pada form ini

Tempat Unggah Bukti

Nomor Registrasi

Bayar dengan format
PDF dan JPG

Metode Pembayaran

Biaya Pendaftaran

Untuk melihat hasil
unggahan bukti

Bukti Pembayaran

Bk Permbayeran pembayaran

Gambar 27 Popup Unggah Bukti Bayar

Untuk icon yang bewarna kuning, disini camaba bisa melihat validasi detail pembayaran, seperti dibawah ini:
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Validasi Pembayaran x

MNomor Registrasi

Jalur Seleksi

Biaya Pendaftaran

Metode Pembayaran

Finpay Ban

Status Pembayaran

£ Muat ulang status pembayaran

Kiik tombol diatas untuk memuat ulang data pembayaran anda, jika anda telsh melakukan pembayaran

Gambar 28 Validasi Pembayaran

Setelah melakukan unggah bukti pembayaran, status pembayaran akan berubah menjadi “menunggu konfirmasi”, di tahap
ini user harus menunggu admin dari registrasi untuk mengonfirmasi pembayaran peserta dan mengubah status pembayaran
menjadi “lunas” untuk dapat melanjutkan ke proses registrasi.

Nomor Registrasi. 211590000006 Status pembayaran

Pembayaran. 021113152233

Kode

ﬂ otomatis berubah
setelah unggah
bukti bayar

Gambar 29 Status Pembayaran Menunggu Konfirmasi
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Melakukan kelengkapan registrasi

Pada submenu Riwayat Registrasi, setelah pembayaran dikonfirmasi lunas oleh admin, user dapat langsung melanjutkan
proses registrasi dengan cara mengklik icon hijau, maka akan langsung diarahkan ke halaman data registrasi. Seperti dibawah
ini:

Data Registrasi

necagila@gmail.com
Neca Agila »

Data Registrasi

Menu
L)

@ Beranda NN
DOKUMEN PERSYARATAN PILIH PROGRAM STUDI CETAK KARTU PESERTA

& DataDiri

Data Registrasi Nomor Registrasi

211580000014
> Daftar Seleksi

> Riwayat Pendaftaran Program

> Laporan Kelulusan Program Reguler (D3/51)

Jalur Seleksi

uTG1

Gambar 30 Halaman Data Registrasi

Dokumen Persyaratan

Halaman data registrasi ini merupakan halaman untuk mengisi data yang dibutuhkan selama proses registrasi seperti: unggah
dokumen persyaratan dan memilih lokasi ujian (hanya untuk jalur program yang mengadakan ujian seleksi).
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Dokumen Persyaratan

Show 10  ~ data Search:
Klik untuk unggah
NO. DOKUMEN PERSYARATAN AKSI
dokumen
1 Sertifikat
2 Kartu |dentitas (Kartu Tanda Penduduk/Paspor) *
Rapor *

Show 1 to 3 from 3 data First Previous - ext

Gambar 31 Unggah Dokumen Persyaratan

Pada form ini user mengunggah dokumen — dokumen persyaratan registrasi. Seperti dokumen rapor, kartu identitas dan
sertifikat (bila ada). Cara mengunggah dokumen ialah dengan klik icon bewarna kuning dan akan muncul popup unggah

dokumen seperti dibawah ini:

Unggah Kartu Identitas

Unggah Dokumen Persyaratan

Untuk menginputkan
nomor identitas

Jenis Dokumen Persyaratan

Kartu Identitas (Kartu Tanda Penduduk/Paspor)

Nomor Identitas

Untuk unggah file
dengan format pdf,jpg

Unggah Berkas

4

Choose File | No file chosen

ez Meenyimpan data

Gambar 32 Popup Unggah Kartu Identias
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Untuk unggah rapor, user melakukan unggah dokumen rapor secara terpisah setiap semesternya.

Untuk unggah rapor
pada semester yang
dipilih

Unggah Dokumen Persyaratan

Show 10 ~ data

NO. SEMESTER RENTANG NILAI NILAI FISIKA NILAI MATEMATIKA

Data tidak ditemukan!

Show 1 to 1 from 1 data

Klik untuk menambah
unggah rapor

Search:

NILAI BAHASA NILAI BAHASA
INDONESIA INGGRIS

Gambar 33 Unggah Rapor

Unggah Dokumen Persyaratan

*Wajib diisi
Semester *
semester 1
Rentang Nilai *

10-100 P

Untuk memilih
semester rapor
yang ingin diunggah

(Untuk memilih rentang

Nilai Fisika * Nilai Matematika *

nilai yang digunakan

70 80

Nilai Bahasa Indonesia * Nilai Bahasa Inggris *

50 ag|

dalam rapor

Menginputkan nilai
pengetahuan yang ada di rapor

Unggah berkas nilai pengetahuan *

Choase File | No file chosen

Gambar 34 Form Unggah Rapor

pada semester tersebut

Klik untuk simpan
unggahan
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Aplikasi Admisi

Unggah Dokumen Persyaratan x
\
Data Rapor yang
berhasil diunggah
show 10 ~ data Search: y
SEMESTER RENTANG NILAI NILAI FISIKA NILAI MATEMATIKA NILAI BAHASA INDONESIA NILAI BAHASA INGGP'~
7
Untuk edit data
Semester unggahan rapor
\

show 1 to 1 from 1 data First Previous Next

Untuk hapus data

unggahan rapor
Gambar 35 Halaman Unggah Rapor

Unggah Sertifikat
Untuk unggah sertifikat, disini digunakan untuk mengunggah dokumen sertifikat, seperti sertifikat toefl/eprt/ielts, sertifikat
TPA dan sertifikat lomba.

Unggah Dokumen Persyaratan x
— (Klik untuk menambahkan
unggah sertifikat
Show 10 « data Search:
NO. TINGKAT SERTIFIKAT JENIS SERTIFIKAT TAHUN TERBIT SERTIFIKAT NILAI SERTIFIKAT AKSI

Data tidak ditemukan!

Show 1to 1 from 1 data First Previous Next Last

Gambar 36 Unggah Sertifikat
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Unggah Dokumen Persyaratan X
Tingkat Sertifikat Jenis Sertifikat *
Masional A4 Sertifikat TPA v

Nama Sertifikat *

TPA Bappenas

Deskripsi Sertifikat *

Merupakan dokumen sertifikat nilai TPA Bappenas yang diadakan pada tanggal 20 Oktober 2021

Tahun Terbit Sertifikat * Nilai Sertifikat *

2021 497
Klik untuk simpan
Unggah Berkas *

Choose File | Sertifikat TPA.pdf

unggahan

B Keluar Bsimpan

Gambar 37 Form Unggah Sertifikat

Tabel 5 Penjelasan Form Unggah Sertifikat

Nama Kolom Penjelasan ‘
Tingkat Sertifikat Digunakan untuk memilih tingkat atau skala sertifikat yang diunggah
Jenis Sertifikat Digunakan untuk memilih jenis sertifikat yang diunggah
Nama Sertifikat Digunakan untuk menginputkan nama sertifikat yang diunggah
Deskripsi Sertifikat Digunakan untuk menjelaskan secara singkat tentang sertifikat yang diunggah
Tahun Terbit Sertifikat Digunakan untuk menginputkan tahun terbit sertifikat
Nilai Sertifikat Digunakan untuk menginputkan nilai yang tertera pada sertifikat atau menjelaskan juara untuk sertifikat lomba
Unggah Berkas Digunakan untuk mengunggah file dokumen sertifikat
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Unggah Dokumen Persyaratan X

Data sertifikat yang
berhasil diunggah

Show 10 ~ data Search:

TINGKAT SERTIFIKAT JENIS SERTIFIKAT TAHUN TERBIT SERTIFIKAT NILAI SERTIFIKAT

Untuk mengedit data

@ Sertifikat TPA 2021 ) “ unggahan sertifikat

Show 1 to 1 from 1 data First Previous ext \

Gambar 38 Halaman Unggah Sertifikat
Memilih lokasi Ujian

Form ini muncul ketika user memilih jalur pendaftaran yang melakukan proses ujian seperti jalur pendaftaran UTG. Ketika

user memilih jalur program tanpa ujian maka form ini tidak ada. Pada form ini user dapat memilih lokasi ujian yang tersedia
dan terdekat dengan tempat tinggal User.

Pilih Lokasi Ujian

(s

yang tersedia

Lokasi Ujian *

a

ilih lokasi Ujian
Pilih Lokasi Ujian

Anda harus melengkapi semua data yang bertanda *

4

l Klik selanjutnya

Gambar 39 Form Pilih Lokasi Ujian

Setelah semua data terisi dan tidak ada kesalahan lagi, klik “Selanjutnya” untuk proses registrasi selanjutnya.
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Pilih Program Studi

Data Registrasi

necagila@gmail.com Data Registrasi

Neca Agila =
Menu /7'\
[ 2 |
Tl Beranda N
DOKUMEN PERSYARATAN PILIH PROGRAM STUDI CETAK KARTU PESERTA
& Data Diri
B Data Registrasi 2 Nomor Registrasi

211580000014
> Daftar Seleksi

> Riwayat Pendaftaran Program

> Laporan Kelulusan Program Reguler (D3/51)

Jalur Seleksi

uta1

Gambar 40 Halaman Pilih Program Studi

Pilih Program Studi r
Klik untuk
menambahkan pilihan
.‘ — Hapus semua data program studi .
program studi

Shew 10  w data Search:

PILIHAN PROGRAM STUDI FAKULTAS PROGRAM STUDI BESARAN 5DP2 AKS|

Data tidak ditemukan!

Show 1 to 1 from 1 data First Previous - MNext Last
Kembali | Selanjutnya

Klik untuk menghapus
pilihan program studi

Gambar 41 Pilih Program Studi

Hak Cipta ©2021 Pusat Teknlogi Informasi | 37



Aplikasi Admisi

Pilih Program Studi X
. Program Studi . .

Program Studi R Memilih program studi
rogram Stu

51 Informatika v | yang disediakan

Minimum Besaran SDP2 Penambahan minimum SDP2 S1 Teknik Biomedis
S1 Administrasi Bisnis I

Rp15,000,000 Rp1,000,000 51 Teknik Elektro

S1 Digital Public Relations
51 Kriya Tekstil dan Mode (Fashion Design)

- 51 Seni Rupa
Diisi oleh camaba

dalam satuan juta

Jumlah biaya SDP2

otomatis ditampilkan . .
Gambar 42 Form Pilih Program Studi

Pilih Program Studi

W Hapus semua data program studi

Show 10 v data Search:
PILIHAN PROGRAM STUDI FAKULTAS PROGRAM 5TUDI BESARAN SDP2 AKSI
Untuk melihat detail
1 Informarika S1 Informatika Rp16.000.000 pilihan program studi
2 Komunikasi dan Bisnis 51 Administrasi Bisnis Rp12.000.000 u
3 Komunikasi dan Bisnis 51 Digital Public Relations Rp13.000.000 n
4 Teknik Elektro 51 Teknik Telekomunikasi Rp15.000.000 n
5 Rekayasa Industri 51 Teknik Industri Rp15.000.000 u Kllk mni untUk proses
selanjutnya
Show 1 to 5 from 5 data First Previgus " Next Last

Kembali Selanjutnya

Gambar 43 Daftar Pilihan Program Studi
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Cetak Kartu Peserta

Data Registrasi

N
(3)
N/

CETAK KARTU PESERTA

DOKUMEN PERSYARATAN PILIH PROGRAM STUDI
Mohon untuk membaca desailinformasi berikut, sebelum cetak kartu peserta

Data Partisipan

Nemor Registrasi

211640000005

Nama Lengkap

Neca Agila

Nomor Ponsel

082285241663

Program

Program Reguler (D3/51)

Jalur Seleksi

Jalur Prestasi Akademik (PA) 1 Tahap 2

Pilihan Program Studi

Show 10 v data Search:

PILIHAN PROGRAM STUDI FAKULTAS PROGRAM STUDI BESARAN SDP2

1 Informatika S1 Informatika Rp16.000.000
2 Komunikasi dan Bisnis S1 Administrasi Bisnis Rp12.000.000
3 Komunikasi dan Bisnis S1 Digital Public Relations
4 Teknik Elektro 51 Teknik Telekomunikasi
5 Rekayasa Industri S1 Teknik Industri Rp15.000.000

Show 1 to 5 from 5 data

Previous o Next Last

Gambar 44 Halaman Cetak Kartu Peserta

Aplikasi Admisi

(. )

Camaba diminta untuk
membaca detail data
pendaftarannya, Ketika dirasa
sudah tidak ada kesalahan
silakan klik “cetak kartu
peserta”

J

Klik untuk mengakiri
proses registrasi

Klik OK jika sudah
Warning yakin
Apakah anda yakin ingin mencetak kartu peserta ?

Setelah mencetak kartu peserta, anda tidak dapat
mengubah data apapun lagi
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Ketika sudah klik cetak kartu peserta, kartu peserta otomatis terdownload ke PC/Laptop masing-masing user dalam file format pdf.
User tidak bisa lagi mengedit ataupun menghapus data registrasi, tetapi user tetap bisa melihat detail registrasi dan cetak kembali
kartu peserta dengan cara:

- Klik menu Data Registrasi
- Klik submenu Riwayat Transaksi
- Klik icon hijau sebelah kanan atau fitur “kelengkapan registrasi”

Setelah mengikuti instruksi diatas, maka akan muncul tampilan berikut:

Information

Information x
(1) PARTISIF
DATA PARTISIPAN DOKUMEN & PROGRAM STUDI DATA D
okumen Persyaratan
& Anda telah melengkapi data registrasi, jika belum melakukan cetak kartu peserta, anda dapat mencetaknya kembali disini
NO. DOKUMEN PERSYARATAN AKSH
‘ -}
Data Partisipan P Rapor n
Nomor Registrasi
Filihan Program Studi
Nama Lengkap Nemor Pansel
S PILIHAN PROGRAM STUDI FAKULTAS PROGRAM STUDI BESARAN SDF2
Program

Gambar 45 Halaman Informasi
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Laporan Kelulusan

Sub menu laporan kelulusan merupakan submenu yang berfungsi untuk melihat data kelulusan camaba serta untuk mengunduh
kartu kelulusan camaba. Berikut tampilan halaman laporan kelulusan :

Q ‘_'-.|D|1

Q Laporan Kelulusan @ / Data Registrasi / Laporan Kelulusa Untuk melihat
detail laporan

necagila@gmail.com Laporan Kelulusan

Neca Agila ~ ' kelulusan
Menu
show 10 v data Search:
fl Beranda
& DataD NOMOR REGISTRASI JALUR SELEKSI STATUS KELULUSAN 4 Untuk mengundUh
lata Diri
kartu kelulusan
@ Data Registrasi . 1 211640000005 PROGRAM REGULER (D3/51) JALUR PRESTAS| AKADEMIK (JPA) 1 TAHAP 2 u
> Daftar Seleksi 2 211590000007 PROGRAM MAGISTER (52) PASCASARJANA BATCH 1 GENAP 2021 u

> Riwayat Pendaftaran .
211590000006 PROGRAM MAGISTER (52) PASCASARJANA BATCH 1 GENAP 2021 n U ntu k mel [ hat

laporan kelulusan

> Laporan Kelulusan

w

Show 1 to 3 from 3 data First Previous 1 Next Last

Gambar 46 Halaman Laporan Kelulusan
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Berikut tampilan informasi laporan hasil kelulusan:

Hasil Kelulusan x

Hasil Kelulusan X ) ) )
Selamat Anda dinyatakan Lulus pada jalur seleksi

Jalur Prestasi Akademik (Jpa) 1 Tahap 2 program Program Reguler (D3/s1)

Nomor Registrasi  : 211640000005

v Total Skor . 500

Fakultas . Informatika

- - s —— Program Studi 51 Informatika
Data anda sedang dalam proses seleksi oleh admin kami, mohon menunggu dan semoga hasilnya menyenangkan

Selanjutnya silahkan untuk mencetak kartu peserta sebagai bukti kelulusan

Cetak Kartu Kelulusan

Nomor Registrasi : 211590000007

Gambar 47 Informasi Laporan Hasil Kelulusan

Kartu Kelulusan wajib di download oleh camaba, karena didalam kartu kelulusan tersebut terdapat penjelasan lebih detail tentang
program studi yang diterima, jadwal, pembayaran, dan lampiran dokumen — dokumen registrasi ulang.
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