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Daftar Perubahan 
 

Tanggal 
Date 

Versi 
Version 

Deskripsi Perubahan 
Description of Changes 

Pembuat 
Author 

2 Juni 2014 1.1 
 Versioning User Manual Universitas Telkom. 

 Update tampilan aplikasi. 

 Penambahan kebutuhan terkait perubahan klasifikasi mata kuliah. 

Swapaka L.T. 

16 Maret 2015 2.6 
 Perubahan template User Manual Direktorat Sistem Informasi 2015.  

 User Manual ini merujuk pada SKPL Aplikasi Kurikulum Versi 2.6. 
Swapaka L.T. 
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Aplikasi Kurikulum Secara Umum 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aplikasi Kurikulum merupakan aplikasi pengelolaan basis data master kurikulum yang akan mendokumentasikan kurikulum (matakuliah) 

untuk pengajaran. Pengadaan kurikulum akan diperuntukkan selama periode tertentu yaitu setiap 4 tahun sekali untuk semester genap maupun 

ganjil. 

 
Klasifikasi matakuliah ditentukan berdasarkan kebijakan dari tiap kaprodi, antara lain yaitu: 

a. Matakuliah wajib prodi 

Merupakan matakuliah yang wajib diambil mahasiswa pada masing-masing prodi. 

Setiap prodi dimungkinkan akan memiliki nama matakuliah yang sama, namun dengan 

kode matakuliah yang berbeda untuk prodi masing-masing, misalnya matakuliah TPB 

maupun matakuliah umum. Mata kuliah wajib prodi akan diwarnai dengan warna 

berbeda sebagai penanda. 

Selain itu, matakuliah dengan kode yang sama dapat ditawarkan untuk semester yang 

berbeda serta prodi yang berbeda, misalnya matakuliah umum. Sistem akan melakukan 

pengecekan terhadap data kurikulum yang masuk karena tidak akan mengizinkan kode 

matakuliah yang sama dengan nama yang berbeda.  

b. Matakuliah wajib peminatan 

Merupakan matakuliah yang wajib diambil sesuai dengan peminatan bidang yang 

diinginkan mahasiswa pada masing-masing prodi. 

c. Matakuliah pilihan (optional) 

Merupakan matakuliah pilihan untuk mahasiswa untuk memperoleh ilmu dan 

menambah wawasan di bidang yang diinginkan. 

d. Matakuliah bersyarat (pre-requisite) 

Merupakan matakuliah yang memiliki kondisi khusus untuk mengambil matakuliah ini. 

Prasyarat matakuliah bersyarat (pre-requisite) dapat diatur lebih dari satu matakuliah 

serta mempertimbangkan target indeks minimum yang harus dipenuhi. Penggunaan 

matakuliah pre-requisite dapat dipilih salah satu atau sekaligus beberapa matakuliah 

pre-requisite yang digunakan (terdapat pengecekan and maupun or ). 

e. Matakuliah pendamping (co-requisite) 

Merupakan matakuliah yang akan mendampingi matakuliah tertentu, sehingga dalam 

mengambil matakuliah ini harus dalam satu kesatuan (bersamaan) sesuai dengan yang 

telah ditentukan. 

 

Aplikasi Kurikulum juga menyediakan fungsionalitas untuk 

mengelola GBPP (Garis-garis besar program pengajaran) 

maupun SAP (Satuan Acara Perkuliahan) di bawah 

pengelolaan kaprodi. Selain itu sistem memfasilitasi kaprodi 

untuk dapat menggunakan kembali (Re-use) silabus 

pertemuan berdasarkan semester yang dipilih pada 

kurikulum sebelumnya. 

 

Aplikasi Kurikulum dapat diakses melalui jaringan internal 

maupun eksternal kampus yaitu 

http://igracias.telkomuniversity.ac.id/     

 

Penyusunan master kurikulum (4 th) 

Layanan penyelenggaraan 

matakuliah (per semester) 

Adjustment / evaluasi 

silabus / SAP dan 

pustaka 

http://igracias.telkomuniversity.ac.id/
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Alur Manajemen Kurikulum  
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Membuat Kurikulum Baru 
 

  

Tekan Submit jika data telah diisi lengkap : 

Subject Code : Kode matakuliah 
Subject Name(Bahasa) : Nama matakuliah dalam bahasa Indonesia 
Subject Name(English) : Matakuliah dalam bahasa Inggris 
Credit : Jumlah SKS matakuliah 
Subject Type : Penyelenggaraan matakuliah[Tingkat I .. IV] 
Semester : Semester yang akan berlangsung 
Mandatorystatus : Kriteria matakuliah [wajib || pilihan] 
Curriculum Year : Tahun kurikulum 
Option : Checklist jika merupakan matakuliah 

wewenang PPDU (matakuliah dasar dan 
umum) 

 

 

Matakuliah Syarat dan Corequisite akan muncul setelah 

mengisi Kode Matakuliah 
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Lihat Kurikulum 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pengaturan Matakuliah 

Syarat  

Pengaturan Matakuliah 

Corequisite 

Ketika mengatur matakuliah syarat perlu diperhatikan pengisian indeks minimum kelulusan sehingga 

matakuliah X dapat diambil jika matakuliah syarat Y indeks minimum kelulusannya terpenuhi 

Pilih menu Kelola Kurikulum – Lihat Kurikulum 
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User sebagai kaprodi maupun kepala PPDU dapat melakukan tiga aksi yaitu : 

1. Update  yang dapat memanipulasi data sesuai dengan baris data yang diinginkan 

2. Activated  yang berfungsi untuk mengatifkan atau menon-aktifkan matakuliah yang akan berlangsung 

3. Delete  yang dapat menghapus data matakuliah dari database 

 

Ubah Kurikulum  

 

Untuk mengubah baris data yang diinginkan : 

1. Klik gambar pensil  pada baris yang ingin di 

manipulasi datanya, Manage Curriculum – View 

Curriculum 

2. Masukkan data sesuai dengan kebutuhan 

3. Simpan dengan menekan tombol Save jika data ingin 

diusulkan kepada Wakil Dekan bidang akademik dan Wakil 

Rektor I 

4. Jika disetujui (approve) maka perubahan data akan 

tersimpan ke dalam database dan diberlakukan 
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Aktifkan Matakuliah 
Sistem hanya akan menangani pengaktifan ataupun pennon-aktifan matakuliah dalam kurikulum,  sedangkan untuk kurikulum sendiri akan 

selalu aktif pada tahun kurikulum terkini. 

Untuk mengaktifkan data pada baris yang diinginkan : 

1. Klik gambar checklist  pada baris yang ingin di aktifkan atau di non-aktifkan datanya, Manage 
Curriculum – View Curriculum 

2. Kemudian akan muncul konfirmasi, lalu pilih OK 
 

 

 

 

 

Berhasil aktif atau di non-aktifkan ditandai dengan 

status yang muncul yaitu (“Ya” atau “Tidak”) 

Aksi simbol pada layar ketika diklik yaitu: 

 mengindikasikan matakuliah akan diaktifkan 

saat kurikulum berlangsung, sedangkan status 

matakuliah masih non-aktif 

  mengindikasikan matakuliah akan dinon-

aktifkan saat kurikulum berlangsung, sedangkan 

status matakuliah masih aktif 
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Hapus Matakuliah 
Untuk menghapus data pada baris yang diinginkan : 

1. Klik gambar tong sampah pada baris yang ingin dihapus datanya, Manage Curriculum – View Curriculum 
2. Kemudian akan muncul konfirmasi, lalu pilih Hapus jika data ingin diusulkan kepada Wakil Dekan bidang akademik dan Wakil 

Rektor I 
3. Jika disetujui (approve) maka perubahan data akan diberlakukan 

 
 

 

 

Ketika tombol OK di klik, maka data diusulkan untuk dihapus dari master kurikulum. 
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Histori Matakuliah 

 

 
 

 

 

 

 

Untuk melihat detail matakuliah yang berisi Subject code, 

subject name, subject type, semester, mandatory status, pre-

requisite  subject, co-requisite subject, curriculum year, PPDU 

subject, active status 

Histori kurikulum dapat dilihat berdasarkan : 

a. Not Approved Yet 

Data manipulasi kurikulum yang belum disetujui  wadek bidang akademik maupun wakil rektor I 

b. Approved by Wadek 

Data kurikulum yang telah mendapat persetujuan dari wakil dekan 

c. Approved by Warek 1 

Data kurikulum yang telah mendapat persetujuan dari wakil rektor 

d. Disapproved 

Data kurikulum yang tidak disetujui 
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Persetujuan (Approval) Matakuliah oleh Wadek Maupun Wakil Rektor I 
Untuk menyetujui matakuliah yang telah diusulkan kaprodi maupun kepala PPDU, pilih Curriculum Approval – Approval Setting 

 

 

 

 

 

 

Untuk melakukan approval terhadap usulan kaprodi  maupun kepala PPDU perlu dilakukan 

beberapa tahap yaitu : 

1. Beri tanda check pada baris kurikulum sesuai prodi yang diusulkan 

2. Pilih aksi : 

a. Approve Selected      : jika disetujui 

b. Disapprove Selected : jika tidak disetujui 

3. Tekan tombol Go 

4. Akan ada konfirmasi terhadap perubahan   
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Konfirmasi di atas mengindikasikan bahwa kaprodi atau kepala PPDU telah melakukan perubahan matakuliah terhadap kurikulum 2008 pada 

program studi S1 Teknik Elektro. 

Perubahan yang dilakukan telah disetujui. 

 

 

 

 

 

Konfirmasi di atas mengindikasikan bahwa kaprodi atau kepala PPDU tidak melakukan perubahan matakuliah terhadap kurikulum 2008 pada 

program studi S1 Teknik Elektro. 

Tidak ada persetujuan atau perubahan data. 

 

• Insert Teknik 
Digital    

Kaprodi atau Kepala 
PPDU mengusulkan 

perubahan kurikulum 

• Teknik Digital 
disetujui untuk 
ditambah 

Wakil dekan  
menyetujui dan 

mengusulkan • Teknik Digital 
ditambahkan sebagai 
matakuliah kurikulum 

Wakil rektor 
menyetujui dan 
mengesahkan 
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Melihat Rekap Kurikulum 
Rekap kurikulum dapat dilihat oleh semua user yang terlibat dalam Sistem Manajemen Kurikulum. Untuk mengaksesnya Report – Subject 

Report.  

Rekap Kurikulum dapat difilterisasi berdasarkan Tahun kurikulum maupun Program studi. Selain itu dalam fitur ini dilengkapi cetak kurikulum 

dalam format biasa maupun .csv (ekspor ke file excel) 
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Data kurikulum yang sudah diekspor, akan digunakan untuk melakukan impor matakuliah yang akan ditawarkan. 

Impor matakuliah tawaran akan dilakukan pada link menu Registrasi 

Direktorat Sistem Informasi 

Telkom University 
Gedung D Lantai 2 

Jl. Telekomunikasi Terusan Buah Batu 

Bandung 40257 Indonesia 

Telp: 62-22-756 4108 
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Mengelola GBPP dan SAP 
 

 

Pilih Silabus >> Atur GBPP & SAP : untuk memasukkan data GBPP maupun SAP 

Pilih Silabus >> Lihat GBPP & SAP : untuk melihat record GBPP maupun SAP 

 

Tekan tombol GBPP atau SAP pada baris data yang akan dikelola sesuai kebutuhan. 
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Atur GBPP dan SAP 
 

Berikut tampilan untuk mengelola GBPP (  ) : 

 

Klik kemudian 

inputkan data baru 

dan klik OK untuk 

DONE EDIT 
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Isi field yang sudah tersedia dengan data berikut : 

Deskripsi : Deskripsi singkat [40 kata] mengenai matakuliah GBPP 
Daftar Capaian Pembelajaran Mata Kuliah : Deskripsi tujuan instruksional umum 
Daftar Pustaka : Daftar pustaka atau referensi setiap capaian pembelajaran 
Waktu Estimasi : Estimasi waktu untuk tiap capaian  
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Berikut tampilan untuk mengelola SAP (  ) : 
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Isi field yang sudah tersedia dengan data berikut : 

 

 

  

Waktu PErtemuan : Waktu tiap pertemuan pengajaran 
Pertemuan : Urutan pertemuan pengajaran 
Pilih Jenis Penyampaian : Tipe penyampaian [kuliah | responsi] 
Pendahuluan : Pendahuluan kegiatan mengajar 
Media : Media yang digunakan dalam kegiatan mengajar 

{infokus | whitboard} 
Gambaran Umum 
Perkuliahan 

: Urian kegiatan pengajaran ketika penyajian materi 

Aktivitas Mahasiswa : Kegiatan mahasiswa selama pembelajaran 
{memperhatikan, mencatat} 

Metode Pembelajaran : Metode pembelajaran selama kegiatan mengajar 
[ceramah | diskusi] 

Evaluasi : Evaluasi selama penyampaian perkuliahan 
{latihan,kuis,materi} 

Penutup : Penutup atau resume materi yang disampaikan, 
overview materi 

Waktu Estimasi : Estimasi waktu terkait uraian kegiatan pengajaran 
Nama Bab : Nama bab yang disampaiakan 
Daftar Pustaka : Daftar pustaka atau referensi dari SAP 
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Lihat GBPP dan SAP 

 

 

 


